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Preduvjeti

U aplikaciji Kadrovi → Osoba: evidentirati nastavnika te mu evidentirati 
pripadajući AAI@EduHr identitet. 

U aplikaciji ISVU Admin Koordinator → Osoba: 
Nastavnik treba biti dodan (propušten) na ustanovu – u okviru Alati-AAI-Dodavanje 

novog korisnika 
Nastavniku treba dodijeliti dozvolu 909 – Rad s Nastavničkim portalom, 906 – Rad s 

podacima o ispitima  ili 926 – Pregled podataka o ispitima

U  aplikaciji Studiji i studenti → Nastavni plan → Dozvole djelatnicima za 
predmet: dodijeliti nastavnika na predmet. 



Prijava na nastavnički portal

 Tehnički preduvjeti: 
 Microsoft Explorer verzije 10 ili više,

 Google Chrome, 

 Mozilla Firefox

 Opera 

 Prijava se obavlja AAI@EduHr identitetom
 Poveznica za prijavu na Nastavnički portal: 

https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/pri
java

https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava


Početna stranica

Podaci o osobi

i korisničke 
opcijePodaci o trenutno 

aktivnoj ustanovi 

Mogući odabir ustanova

Pristupačnost

Odabir opcije omogućuje 
skrivanje ili prikaz bočnog 
izbornika 



Pristupačnost

• Moguće je podesiti: 
• Veličinu fonta
• Kontrast
• Font za disleksiju 
• Podcrtavanje teksta

• Ako se promjene žele 
trajno spremiti potrebno je 
odabrati opciju Spremi



Izbornik Predmet

• Tjedni plan nastave
• Predmet u akademskoj godini
• Preduvjeti
• Popis studenata
• Trenutno stanje na predmetu
• Održavanje nastave



Tjedni plan nastave

 Plan nastave je način izvođenja nastavnog programa. Za 
evidenciju tjedana nastave potrebno je odrediti tjedne nastave 
kroz modul Studiji i studenti. 

 U slučaju da tjedni nastave nisu definirani, ne može se opisati 
nastavni plan te se prikazuje poruka Nisu upisani tjedni nastave.

 Evidenciju tjedana nastave obavlja ISVU koordinator za visoko 
učilište. Tek nakon što su opisani tjedni nastave, omogućen je 
opis nastavnog plana i napomena za predmet.

 Za predmete nad kojima nastavnik ima dozvolu za pregled 
podataka, nudi se opcija Pregled. Za predmete nad kojima 
nastavnik može mijenjati podatke o predmetima, nudi se opcija 
Unos/Izmjena.

 Podatke je moguće kopirati jedino u aktualnu akademsku 
godinu iz neke od prethodnih godina

 Upute su dostupne https://wiki.srce.hr/x/YIIkB

https://wiki.srce.hr/display/TUT/Tjedni+nastave+-+izbornik+Nastavni+plan
https://wiki.srce.hr/x/YIIkB


Predmet u akademskoj godini

 Prozor Predmet u akademskoj godini služi za evidenciju 
opisa (odnosno sadržaja) predmeta, te literature koja se 
koristi kod izvedbe predmeta i popis izvođača za navedeni 
predmet. Svaki predmet koji se nalazi u nastavnom 
programu može se detaljno opisati.

 Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/YoIkB

https://wiki.srce.hr/x/YoIkB


Preduvjeti

• Za neke predmete su definirani preduvjeti koje je potrebno 
zadovoljiti da bi se taj predmet mogao upisati ili da bi se mogao 
polagati ispit iz tog predmeta.

• Preduvjeti za ovaj predmet:
• upisan je neki drugi predmet
• odslušan je neki drugi predmet
• položen je neki drugi predmet

• Predmeti kojima je ovaj predmet preduvjet:
• upisan predmet
• odslušan predmet
• položen predmet

• Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/ZIIkB

https://wiki.srce.hr/x/ZIIkB


Popis studenata

• Prozor Popis studenata služi za pregled i izmjenu grupa 
studenata za svaku vrstu nastave određenog predmeta. 
Za svaki od predmeta potrebno je navesti vrste nastave, 
izvedbu i komponentu predmeta. Nakon raspoređivanja 
studenata po grupama koje se vrši kroz modul Studiji i 
studenti, u ovom prozoru omogućen je pregled i izmjena 
grupa studenata za svaku vrstu nastave.

• Kod studenata kojima je evidentiran podatak o e-mail 
adresi na visokom učilištu, bit će prikazana ikona-
kuvertica, te im se može poslati mail. Isti će podatak biti 
vidljiv i u Excelu i PDF-u.

• Nakon odabira predmeta i opcije Uredi grupu moguće je 
svakom pojedinačnom studentu dodijeliti grupu ili 
izmijeniti grupu.

• Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/ZoIkB

https://wiki.srce.hr/x/ZoIkB


Trenutno stanje na predmetu

• Trenutno stanje na predmetu prikazuje 
status studenata na predmetu bez obzira na 
akademsku godinu, uzimajući u obzir samo 
zadnji status upisa predmeta studenata 
(npr. obavljen (položen) ili odslušan 
predmet).

• Upute su dostupne na 
https://wiki.srce.hr/x/aIIkB

https://wiki.srce.hr/x/aIIkB


Izbornik Ispit

• Ispitni rok
• Status studenta
• Unos ocjena
• Studenti bez prava na potpis



Ispitni rok 

• U prozoru su navedeni podaci o ispitnim rokovima iz 
predmeta

• Odabirom opcije Moji studenti, prikazat će se studenti 
kojima je nastavnik koji radi s aplikacijom Nastavnički 
portal bio izvođač u bilo kojoj grupi za nastavu u 
akademskoj godini zadnjeg studentovog upisa 
predmeta.

• Odabirom kalendarske godine, u listi rokova prikazuju 
se samo rokovi iz te godine. Ako je odabrana opcija 
Sve kalendarske godine, u listi rokova prikazuju se svi 
rokovi za taj predmet.

• Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/bIIkB

https://wiki.srce.hr/x/bIIkB


Status studenta

• Služi za pregled podataka o statusu 
određenog predmeta za studente koji su ga 
upisali

• Odabirom opcije Grupirano po smjeru, podaci 
o studentima će biti prikazani prema smjeru na 
kojem je upisan predmet.

• Podatke o roku moguće je spremiti u Excel ili 
PDF formatu izvještaja.

• Upute su dostupne na 
https://wiki.srce.hr/x/b4IkB

https://wiki.srce.hr/x/b4IkB


Unos ocjena

• Kroz ovu opciju unose se ocjene:
• Pismenih ispita
• Usmenih ispita

• Usmena ocjena = konačna ocjena
• Kad je ispitni rok zaključan, moguć je pregled 

ocjena
• Dok ispitni rok nije zaključan moguće je raditi 

izmjene
• Ako ispit ima pismeni i usmeni dio, te nije unesena 

niti jedna ocjena pismenog, odabirom roka i opcije 
Unos ocjena također se prikazuje poruka Nema 
podataka.

• Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/cYIkB

https://wiki.srce.hr/x/cYIkB


Studenti bez prava na potpis

• Ako je predmet priznat nije moguće postaviti 
zabranu

• Studenti bez prava na potpis služi za evidenciju 
zabrane potpisa iz određenog predmeta za 
studente koji su ga upisali.

• Upute su dostupne na https://wiki.srce.hr/x/c4IkB

https://wiki.srce.hr/x/c4IkB


POSTUPAK EVIDENCIJE KONAČNE OCJENE KROZ 
ISVU NASTAVNIČKI PORTAL – SAŽETAK  1/2

 Nastavničkom portalu možete pristupiti s bilo kojeg računala povezanog 
na Internet putem web adrese www.isvu.hr/nastavnickiportal

 Prijavljuje se u sustav s podacima elektroničkog identiteta AAI
 Konačna ocjena se evidentira nakon usmenog ispita, tj. kada je konačna 

ocjena upisana u indeks

 Zbog mogućnosti slučajne pogreške prilikom evidencije konačne ocjene 
studentu, nastavnik bi trebao voditi i vlastitu evidenciju konačnih ocjena

 Studentu kojem na vrijeme nije postavljena zabrana izlaska na ispit, 
naknadno neće biti moguće postaviti zabranu pa će student neometano 
prijavljivati ispit na svim rokovima.

http://www.isvu.hr/nastavnickiportal


POSTUPAK EVIDENCIJE KONAČNE OCJENE KROZ 
ISVU NASTAVNIČKI PORTAL – SAŽETAK  2/2

 Postupak evidencije konačne ocjene:
 Izbornik ISPIT > Unos ocjena

 Izabrati predmet > Izabrati rok > Usmeni

 U prvom retku za studenta odabrati ocjenjivača, datum te upisati ocjenu > Potvrdi

 Ako je unos pogrešan > poruka o grešci > Ispraviti unos > Potvrdi

 Potpuno brisanje evidentirane ocjene: sva tri podatka (ocjenjivač, datum, ocjena) moraju biti izbrisana > 
Potvrdi

 Kada su svim studentima u ispitnom terminu evidentirane ocjene, nastavnici trebaju e-mailom 
obavijestiti Studentsku službu (referada@oss.unist.hr) da mogu zaključati rok te isprintati prijavnice i 
ispitnu listu (najkasnije u roku od 7 dana od ispitnog termina). U e-mailu treba navesti nositelja, naziv 
i točnu šifru kolegija.

 Nastavnici provjeravaju upisane ocjene te, ako su sve ocjene ispravno unesene, potpisuju 
prijavnice i ispitnu listu.

mailto:referada@oss.unist.hr
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